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Rada mésta Raspenavy se na svém zasedani dne 19. 6. 2019, pro zajisténi jednotného postupu
k zabezpeceni svobodného ptistupu k informacim dle zakont ¢. 106/1999 Sb., a ¢. 123/1998
Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, usnesla na této smernici:

A. podle zakona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pristupu k informacim, ve
znéni pozdéjSich predpisi

1.
Zakladni ustanoveni

e Smérnice upravuje postup Mésta Raspenavy pfi pfijimani, evidenci a vyfizovani zadosti
o poskytnuti informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdé&jsich ptedpisu (dale jen ,,zdkon), a zajiStuje plnéni
zakonem stanovenych ukolt.

e Smérnice se nevztahuje na postupy pii poskytovani informaci, které jsou upraveny
zvlastnimi zdkony.

e Poskytuji se pouze takové informace, které se vztahuji k samostatné a prenesené
pusobnosti Mésta Raspenavy

e Zadatelem o informaci je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera o informaci pozada

2.
Zakladni pojmy

e Informace: informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé,
zaznamenany na jakémkoliv nosi€i, zejména obsah pisemného zdznamu na listing,
zaznamu ulozeného v elektronické podob€ nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo
audiovizualniho. Informaci podle tohoto zdkona neni pocitacovy program.

e Povinny subjekt: Povinnym subjektem podle zdkona se rozumi Mé&sto Raspenava a
jeho orgény (dale téz jako ,,poskytovatel).

e Méstem Raspenava se rozumi vefejnopravni korporace se sidlem Fucikova
421, 463 61 Raspenava, ICO 00263141

e Organy mésta: Zastupitelstvo mésta Raspenavy, Rada mésta Raspenavy, starosta
mésta, Méstsky ufad Raspenava, povodiiova komise mésta.

3.

Zverejnovani informaci

e Informace povinné zvetejnéné dle § 5 odst. 1 pism. a) az j) zdkona jsou umistény na
vefejné pristupném misté, a to na Ufedni desce mésta Raspenavy, a dale zplisobem
umoziyjici dalkovy pfistup na adrese www.raspenava.cz. Kromé povinné



http://www.raspenava.cz/

zvetejiiovanych informaci mohou byt zvefejnény i dal§i informace s vyjimkami
uvedenymi v zakon¢, pokud se pro jejich zvefejnéni poskytovatel rozhodne.

Povinné zpiistupnéné pravni predpisy a ostatni dokumenty dle ust. § 5 odst. 2 pism. a)
a b) zakona jsou k nahlédnuti na adrese www.raspenava.cz

Informace poskytnuté na zakladé zadosti musi byt do 15 dnii od jejich poskytnuti
zvefejnény na adrese Www.raspenava.cz. O informacich poskytnutych v jiné, nez
elektronické podobé¢, nebo o informacich mimotadné rozsahlych, staci zvetejnit pouze
doprovodnou informaci vyjadiujici jejich obsah. Za splnéni této povinnosti je
odpovédny starosta a pracovnici s udélenym piistupovym pravem na vkladani informaci
na internetové stranky mésta.

4.
Postup pfri vyrizovani Zadosti o informace

Zadost o poskytnuti informace se podava tistn& nebo pisemné

Usti zadost se vyfizuje nejjednodussim zptisobem, a to ustni odpovédi. Pokud Zadatel

nepovazuje ustni odpoveéd’ za dostacujici, je vyzvan k podani pisemné zadosti, ptipadné

je s zadatelem sepsan zaznam o podani zadosti o informace. Ve vyjimeéném piipad¢ je

mozno na Ustni zadost, kde je poskytnuti pisemné informace z hlediska ptipravy snadné

a z hlediska domluvy s zadatelem efektivnéjsi, zaslat zadateli pozadované informace

pisemné nebo elektronicky.

Pisemné podané Zadosti (v souladu s § 14 zakona) jsou zaevidovany v podatelné

Méstského tifadu Raspenava. Evidenci zadosti vede starosta.

Prvotni zaevidovani Zadosti podléha spisovému a skartaénimu fadu.

Soucasti evidence zadosti je zaznam o zpusobu vytizeni (datum vyfizeni zadosti a datum

zvetejnéni poskytnuté informace zptisobem umoznujicim dalkovy ptistup.

Z4dost je podana dnem, kdy byla doru¢ena.

Z podani musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréeno a kdo jej ¢ini (§ 14,

odst. 2).

Vyftizeni pisemné podané Zadosti je moZné témito zplisoby:

a) poskytnuti informace — pisemnou odpoveédi,

b) odlozenim Zadosti — je-li Zadost netiplna nebo ji zadatel ptes vyzvu nedoplnil

C) odmitnutim zadosti — je-li pro odmitnuti zakonny divod.

Povinny subjekt posoudi Zadost a :

a) brani-li nedostatek tidaji o zadateli vyfizeni zadosti, vyzve zadatele ve 1huté 7 dnt
ode dne doruceni zadosti, aby zadost doplnil. Pokud zadatel této vyzveé nevyhovi do
30 dnii ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi

b) v pfipadé, ze je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovéna pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhit€¢ do 7 dni od podéani
zéadosti, aby ji upfesnil. Pokud zadatel zddost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy
neuptesni, vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

C) V piipadé, Ze se pozadovana informace nevztahuje k jeho pusobnosti, Zadost odlozi
a tuto odivodnénou skutecnost sdéli Zadateli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti.
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d) pokud Zadost sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, neprodlené, nejpozdéji
vSak do 7 dnt, sdéli zadateli (misto poskytnuti informace) tdaje umoziujici
vyhledani a ziskani zvefejnéné informace, zejména odkaz na internetovou stranku,
kde se informace nachazi. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti zvetrejnéné
informace, bude mu poskytnuta; to neplati, pokud byla Zadost o poskytnuti
informace podana elektronicky a pokud je pozadovand informace zveiejnéna
zptisobem umozinujicim dalkovy pfistup a zadateli byl sdélen odkaz na internetovou
stranku, kde se informace nachazi.

e) Lhatu pro poskytovani informace je mozno prodlouzit ze zavaznych divodd,
nejvyse vsak o 10 dni, a to za podminek stanovenych v § 14 odst. 7 zdkona.
Zavaznymi divody jsou:

- vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou
odd¢€lené od afadovny vyftizujici zadost,

- vyhleddni a sbér objemného mnoZzstvi odd€lenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

- konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zdvazny z4jem na rozhodnuti o
zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji
zavazny zdjem na predmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity i o jeho diivodech vzdy prokazatelnd
informovén do 15 dnil ode dne obdrzeni zZadosti o informace.

5.

Omezeni prava na informace
Omezeni prava na informace, opravnéné neposkytnuti informace a podminky omezeni
jsou uvedeny v ustanovenich § 7 az § 12 zakona.
Povinny subjekt miiZze omezit poskytnuti informace pokud:
a) se vztahuje vylu¢né k jeho vnitinim pfedpisim a personalnim ptredpistum,
b) jde o novou informaci v obdobi ptipravy rozhodnuti do jeho vydani.
Povinnost poskytovat informace se netyka dotazi na nazory, budouci rozhodnuti a
vytvareni novych informaci.

6.
Pravidla pro uhradu nakladi za poskytovani informaci

Poskytovatel je opravnén pozadovat thradu nakladl za poskytovani informaci, a to dle
sazebniku, ktery tvofi pfilohu €. 1 této smérnice

Uhrada nakladd je pi{jmem poskytovatele.

V pfipadé, Ze bude vyZadovana thrada nakladi za poskytovani informaci, ufad tuto
skuteCnost pisemné oznami spolu s vysi uhrady zadateli pred poskytnutim informace, a
to do 15 dnli ode dne doruceni Zz&dosti o informace. Z oznameni musi byt ziejmé, na
zaklad¢ ¢eho byla vySe thrady vycislena. Soucasti oznameni musi byt pouceni o
moznosti podat proti pozadavku thrady nékladl za poskytnuti informace stiznost podle
§ 16a odst. 1 pism. d), v pouceni je zadateli sdéleno, v jaké lhuté lze stiznost podat, jak



se lhiita pocitd, u kterého povinného subjektu se stiznost podava a ktery nadtizeny organ
o ni rozhoduje.

Pfi nesplnéni této oznamovaci povinnosti ztraci poskytovatel narok na uhradu naklada.
Nezaplati-li zadatel pozadovanou uhradu do 60 dni ode dne ozndmeni jeji vyse,
poskytovatel zadost odlozi. Je-1i v§ak podana stiznost proti vysi pozadované thrady, po
dobu vyftizovani stiznosti lhiita podle pfedchozi véty nebézi.

7.
Opravné prostiedky, odvolani

Opravné prostfedky se podavaji nadfizenému orgénu, Krajskému uiadu Libereckého

kraje, a to prostiednictvim povinného subjektu.

V piipadé¢, ze zadatel neni spokojen s vyfizenim své zadosti, ma pravo podat si stiznost,

pokud

a) nesouhlasi s vytizenim zadosti,

b) nebyla v zakonem stanovené lhuté¢ poskytnuta informace a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti,

c) informace byla poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti, nebo

d) nesouhlasi se stanovenim vyse thrady.

Stiznost je nutno podat do 30 dnti od vyfizeni zadosti, resp. uplynuti lhity k jejimu

vyfizeni. Poskytovatel stiznost spolu se spisovym materialem a svym stanoviskem

ptedlozi nadifizenému orgéanu, a to do 7 dnit od doruceni stiznosti.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace mtze zZadatel podat odvolani.

Odvoléni je nutno podat do 15 dnil ode dne doruceni rozhodnuti. Poskytovatel musi

odvolani spolu se spisovym materidlem a svym stanoviskem piedlozit nadfizenému

organu do 15 dnil od doruceni odvolani.

8.

Vyroéni zprava a dalsi povinnosti stanovené v zakoné

Kazdy povinny subjekt musi vzdy do 1. bfezna zvefejnit vyroéni zpravu za
predchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto
zékona obsahujici nasledujici udaje:

a) poCet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

c¢) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumdni zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a piehled
vSech vydajt, které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi 0
pravech a povinnostech podle tohoto zdkona, a to véetné¢ nakladli na své vlastni
zamé&stnance a nakladl na pravni zastoupeni,

d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci, véetné odiivodnéni nezbytnosti poskytnuti
vyhradni licence,

e) pocet stiznosti podanych podle § 16a, divody jejich podani a struény popis zptisobu
jejich vyfizeni,

f) dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zdkona



e Vyrocni zprédvu zpracuje starosta nebo jim povéfeny zaméstnanec ufadu a zajisti jeji
zvetfejnéni v souboru povinné zvetejiiovanych informaci na internetovych strankéach
Www.raspenava.cz.

e Pravni predpisy mésta, véetné jejich evidence, jsou dostupné v elektronické podobé¢ na
internetovych strankdch meésta a v listinné podobé v tfednich hodindch Vv kancelari
¢. 101 v budoveé Méstského uradu Raspenava.

9.
Pfechodna ustanoveni

e Umoznéni piistupu k informacim nebo poskytnuti informace dle zdkona neni poruSenim
podminek zachovavat ml¢enlivost dle zvlastnich zékont.

e Pokud zdkon nestanovi jinak, pouziji se pii postupu podle n¢j pti rozhodnuti o odmitnuti
zadosti, pro dovolaci fizeni a v fizeni o stiznostech pro pocitani lhit, doruCovani,
stanoveni nakladi fizeni a ochran¢ pied neCinnosti piislusna ustanoveni zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni. Obdobné se spravni fad pouzije v piipadé
stanoveni nadiizeného spravniho orgénu (§178 spravniho fadu).

B. podle zakona ¢. 123/1998 Sb. o pravu na informace o Zivotnim
prostiredi

1.
Zakladni ustanoveni

e Smérnice upravuje postup Mésta Raspenavy pfti ptijimani, evidenci a vytizovani
zadosti o poskytnuti informaci podle zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o
zivotnim prostiedi, v platném znéni (dale jen ,,zdkon*) a zajist'uje plnéni zdkonem
stanovenych ukolt.

e Smérnice se nevztahuje na postupy pii poskytovani informaci, které jsou upraveny
zvlastnimi zakony.

e Zadatelem o informaci je kazda fyzickd i pravnicka osoba, ktera o informaci pozada.

2.
Zakladni pojmy
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e Informace: jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podob¢€, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listin€, zdznamu ulozeného
Vv elektronické podob¢ nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.
Informaci neni pocitaCovy program.

e Povinny subjekt: Povinnym subjektem podle zakona se rozumi Mésto Raspenava a
jeho organy (§ 2 pism. b), dale téz jako ,,poskytovatel®.

3.
Postup pri vyrizovani zadosti o poskytnuti informace
e Piijimani Zadosti o informace

Zadost lze uginit Gstng, pisemné, telefonicky, elektronicky, faxem nebo jinou technicky
proveditelnou formou. Ze zadosti musi byt ziejmé, ¢eho se ma tykat informace, jez ma byt
poskytnuta. Ze zadosti musi byt patrno, kdo ji podal. Zadost mtiZe byt podana na stavebnim
oddéleni povérenému zaméstnanci nebo do podatelny Méstského ufadu Raspenava. Prijeti
zadosti je nutno prokazatelné potvrdit, tj. vzdy vyznacit datum pfijeti, opatfit razitkem a
podpisem tiednika.

U zadosti podané ustné nebo telefonicky, pokud ji nelze neprodlené vyfidit, je poskytovatel
opravnén vyzadat si jeji zaslani v pisemné formé.

e Evidence zadosti

Vsechny doslé zadosti budou zaevidované do centrdlni elektronické spisové sluzby
Meéstského tifadu Raspenava a opatieny ¢islem jednacim a pfedany k vytizeni povérenému
zaméstnanci.

e Lhiita pro zpristupnéni informace

Lhuty pro vyftizeni zadosti jsou stanoveny v § 7 zdkona, informaci je tieba zpfistupnit bez
odkladu nejdéle do 30 dnli od obdrzeni zddosti, ve vyjimeénych ptipadech lze lhitu
prodlouzit na 60 dntl, pfi¢emz Zadatel musi byt o tomto prodlouZeni informovan ve lhité
do 30 dnd.

¢ Podminky zpfistupfiovani informace

Pokud zadost smétuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace, budou Zadateli nejdfive,
nejpozdéji do 15 dnt, sd€leny tidaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
Pokud Zadatel trva na ptimém poskytnuti zvetejnéné informace, bude mu poskytnuta.
Pozaduje-li Zadatel poskytnuti informace na nosici dat, je povinen uhradit jeho cenu.
Aktivni zpFistupnovani informaci — povinné subjekty vedou a aktualizuji elektronické
databaze obsahujici informace vztahujici se k jejich pisobnosti dle §10 zdkona —
prostiednictvim zafizeni umoziujici dalkovy piistup nebo vlastni edi¢ni a publikacni
¢innosti.

¢ Omezeni pristupu k informacim



Odepfteni zptistupnéni informace je mozné z diivodti uvedenych v § 8 odst. 1) az 3) zakona.
V ptipadé odepieni zpfistupnéni informace bude vydano rozhodnuti o odepieni
zptistupnéni informace.

Rozhodnuti o odepfeni zpfistupnéni informace bude vydano i v pfipadé castecného
nevyhovéni zadosti (§ 9 zdkona), a to do 30 dnti od doruceni zadosti.

e Hrazeni nakladu

Pfi thradé naklada spojenych s poskytnutim informace bude postupovano v souladu se
zékonem a dle zveiejnéného sazebniku uhrad dle ptilohy €. 1 - Sazebnik uhrad za
poskytovani informaci.

4,
Zavérecna ustanoveni

e Touto smérnici se rusi Smérnice Pravidla pro podavani informaci schvalené dne
24.11.2008
e Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 20.6.2019

Pavel Lzi¢ar, v. r.

starosta



Pfiloha ¢. 1

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

1. Uhrady na po¥izeni kopii (fotokopii, kopii tiskem a skenovanim)

a) Uhrady - fotokopie

Cernobila fotokopie A4, jednostranna 2,- K¢&/ks
cernobild fotokopie A4, oboustranna 3,- K¢/ks
cernobila fotokopie A3, jednostranna 3,- K¢&/ks
cernobild fotokopie A3, oboustranna 6,- K¢/ks
barevna fotokopie A4, jednostranna 10,- K¢&/ks
barevna fotokopie A4, oboustranna 15,- K¢/ks
barevna fotokopie A3, jednostranna 20,- K¢/ks
barevna fotokopie A3, oboustranna 30,- K&/ks

b) Uhrady — kopie tiskem

cernobild kopie A4, potizena tiskem, jednostranna 2,- K¢&/ks
cernobila kopie A4, pofizena tiskem, oboustranna 3,- K&/ks
cernobild kopie A3, pofizena tiskem, jednostranna 3,- K¢/ks
cernobild kopie A3, potfizena tiskem, oboustranna 6,- K¢/ks
barevna kopie A4, pofizena tiskem, jednostranna 10,- K¢/ks
barevna kopie A4, pofizend tiskem, oboustranna 15,- K¢&/ks
barevna kopie A3, pofizena tiskem, jednostranna 20,- K¢/ks
barevna kopie A3, pofizend tiskem, oboustranna 30,- K¢&/ks

¢) Uhrady — po¥izeni elektronické podoby informace

Za sken 1 stranky — manipulacni poplatek 3,- K¢/ks

Pokud pro poftizeni kopie tiskem je tfeba nejprve provést potfizeni kopie skenovanim, je
vyse thrady stanovena jako soucet ptislusné tthrady za potizeni kopie skenovanim a za
poftizeni kopie tiskem.

2. Uhrady za opatieni technickych nosi¢i dat *

CD ROM dle potizovacich nékladl

DVD ROM dle potizovacich nakladi
3. Uhrady za odeslani informace 7adateli

postovné a jiné poplatky dle aktuédlniho ceniku

provozovatele poStovnich sluzeb

Celkova vySe thrady je dana souctem jednotlivych nakladd spojenych s poskytnutim
pozadovanych informaci. Jestlize celkova vySe tthrady nakladii neptesdhne 50 K¢,
uhrada nebude pozadovana.

Poskytnuti informace je podminéno uhrazenim nakladf Zadatelem — bud’ v hotovosti
V pokladné méstskeho Gradu nebo pfevodem na bankovni ucet mésta 0984937399/0800
vedeny u Ceské spoftitelny, a.s., pobo¢ce Frydlant

*Na prinesené nosice se idaje nenahravaji




Piiloha ¢. 2
ZADOST O POSKYTNUTi INFORMACE
(podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim,

wewr

ve znéni pozdéjSich predpisi)

Zadatel:

(u fyzické osoby jméno a p¥ijmeni, datum narozeni; u pravnické osoby nazev a IC)

Adresa (bydlisté nebo sidlo):

B XS 153 1) | L 1 4 T- 1

s 7w

Zada: Méstsky urad Raspenava o poskytnuti informace (charakteristika):

zpusob poskytnuti informace: (vyznacte zvoleny zpiisob)
(u fyzické osoby bez trvalého pobytu adresa pro dorucovani,
u pravnické osoby identifika¢ni ¢islo a adresa pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla)

a) zaslat na adresu

b) zaslat e-mailem

Dne: .o, Podpis: cooevveeiiieiiiiiiiiiiniiiniiinicenionne

Pozn.: V ptipade, ze:

- nedostatek udajii o Zadateli brani postupu vyfizeni zadosti o informaci, vyzve MU Raspenava Zadatele
ve lhité do 7 kalendarnich dni ode dne podani zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel této
vyzvé do 30 kalendafnich dnt ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi;

- je zadost nesrozumitelna nebo neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je formulovana prilis
obecng, vyzve MU Raspenava zadatele ve Thiité do 7 kalendainich dnti od podani Zadosti, aby Zadost
upfesnil, neupiesni-li Zadatel zadost do 30 kalendarnich dnii ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne o odmitnuti Zadosti.

Po zpracovani informace miZze byt zadatel vyzvan k uhradé naklad vynalozenych na vyhledani a poskytnuti
informace.



Pfiloha ¢. 3

Vzor odvoléani podle § 16 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

Jméno a piijmeni fyzické osoby/datum narozeni/misto trvalého pobytu (popf. jina adresa pro
dorucovani

Nazev pravnické osoby/identifikacni ¢islo/adresa sidla (popf. jind adresa pro doruc¢ovani)

Dne ..., jsem Vas pozadal podle zakona 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, o poskytnuti nasledujici informace:

Dne ..., jsem obdrzel Vase rozhodnuti ¢j. .................. , kterym byla moje
7adost odmitnuta — z&asti odmitnuta. !

Podéavam proto odvolani podle § 16 citovan¢ho zdkona.

I nehodici se skrtnéte



